Zarzadzenie Nr 9/2018
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku
z dnia 19 grudnia 2018 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie
Biblioteki Publicznej w Broku

Na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz.
357) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Biblioteki Publicznej w Broku.

§2

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biblioteki Publicznej w Broku.

§3
Pracownikéw Biblioteki Publicznej w Broku zobowiazuje si¢ do zapoznania z zapisami

niniejszego regulaminu oraz zatacznikami, a zatacznik nr 2 do ponizszego regulaminu, zostanie
dotaczony do akt osobowych pracownika.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Ewa Mtynarczuk
Dyrektor
Biblioteki Publicznej w Broku



REGULAMIN
Funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Biblioteki Publicznej w Broku.

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
zwanego dalej ,,monitoringiem” w otoczeniu budynkoéw, znajdujacych si¢ w zasobach Biblioteki
Publicznej w Broku reguty rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposob zabezpieczenia, a takze
mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych.
2. Monitoring stanowi wtasno$¢ Biblioteki Publicznej w Broku.

§2
Celem monitoringu jest:

1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz petentéw urzedu,

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie zaktadu, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajaca
ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa,

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynow nagannych (bojki,
kradziez lub zniszczenie mienia itp.),

4. Ograniczenie dostepu do obiektu i terenu zakladu dla os6b nieuprawnionych 1
niepozadanych.
§3
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczego6lnosci kamery, rejestratory, okablowanie 1
oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajagce obraz z kamer 1

rejestratorow (rejestrator). Miejscem, w ktorym znajduje si¢ stanowisko jest okreslone w
Zataczniku 1 do regulaminu.

2. Biblioteka Publiczna w Broku posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku) oraz
zewnetrzny (w miejscach newralgicznych, obejmujacych obszar wokot budynku).

3. Monitoring podlega nadzorowi przez Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku.

4. Obstuge informatyczng systemu sprawuje pracownik lub podmiot z Urzgdu Gminy Brok
merytorycznie odpowiedzialny za obstluge informatyczng Urzedu Gminy 1 jednostek
podlegtych, ktory na podstawie upowaznienia Dyrektora dokonuje:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer 1 rejestratorow;
b. urzadzenia rejestrujgcego;
C. zapisow z kamer.

5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestrator6w upowaznieni sg:



1

a. pracownik lub podmiot z Urzedu Gminy Brok merytorycznie odpowiedzialny
za obshuge informatyczng Urzedu Gminy i jednostek podlegtych a w wypadku,
okreslonym w § 6 ust. 2 rowniez 0soby(organy) tam wymienione;

Naczelnik OSP w Broku,

Burmistrz Gminy Brok,

d. Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Biblioteki Publicznej
w Broku.

o T

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach otwarcia zaktadu dostep do podgladu na

zywo z kamer rozmieszczonych na terenie zakladu ma Naczelnik OSP w Broku oraz
Dyrektor Biblioteki Publicznej w Broku.

. Rejestracji 1 zapisowi na nos$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego.

. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Biblioteka Publiczna w Broku.
. Dane pochodzace =z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane

1 przechowywane uwazane sg za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem

godnosci cztowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposob, ktory dyskryminuje obserwowane
0s0b w szczegdlnosci ze wzgledu na pleé, rasg, przynalezno$¢ etniczng, poglady czy wyznanie.

. Rejestracji kamer nie podlegaja obszary, w ktorych nie jest wykonywana praca tj.

wymienionych w art. 222 Kodeksu pracy.

. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej, niz 10 dni, a nastgpnie sa kasowane

automatycznie przez system.

. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich

zapisu, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe w

obecnosci Dyrektora, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci
upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§5

. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalno$ci prewencyjne;.
2.

Udostgpnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji, sadom

I prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, a pozostaltym
podmiotom - w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego w udost¢pnieniu.
Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora lub w przypadku jego nieobecnos$ci
przez Burmistrza Gminy Brok.

3.

Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego wewnatrz i na zewnatrz budynku, jest

przekazana za pomocg tabliczek informacyjnych.



4. Dane zapisane na no$niki nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegaja udostepnieniu w
oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

5. W wypadkach nie cierpigcych zwloki organ, o ktorym mowa w ust. 2, zglasza wniosek ustnie
Dyrektorowi Biblioteki Publicznej w Broku lub jednej z 0s6b wymienionychw § 3 ust. 415, a
nastepnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.

7. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Biblioteki Publicznej w Broku”, prowadzonym przez osobe wskazanych
w § 4 ust. 4 niniejszego regulaminu, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§6

W miarg potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu bgda udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane, po wczesniejszych konsultacjach z Dyrektorem Biblioteki Publicznej
w Broku.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Biblioteki Publicznej w Broku.

Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu:

1.
2.
3.

Dziesig¢ kamery wokot budynku Biblioteki Publicznej w Broku

Trzy kamery w budynku Biblioteki Publicznej w Broku

Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu- pomieszczenie znajduje si¢ w straznicy OSP
w Broku



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Biblioteki Publicznej w Broku.

(imig i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr 9/2018 z dnia 19 grudnia 2018 r.
w sprawie funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Biblioteki
Publicznej w Broku, zawierajacym ,,Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji urzadzen
monitoringu wizyjnego na terenie Biblioteki Publicznej w Broku”.

Jednoczesnie pracodawca informuje iz w toku wykonywanych obowigzkéw pracownik moze
zosta¢ zarejestrowany przez kamery systemu monitoringu, jednakze zarejestrowany obraz nie
bedzie wykorzystywany przez Pracodawce do ewidencjonowania czasu pracy.

(data i podpis pracownika sktadajgcego oswiadczenie)



Zaltacznik nr 3 Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Biblioteki Publicznej w Broku.

Oswiadczenie
dotyczace monitorowania

Ja, (imig i nazwisko pracownika/osoby swiadczgcej prace
z innego tytutu) wykonujacy prace na stanowisku

(okresli¢  stanowisko) w  jednostce (nazwa i adres
jednostki) przyjmuje do wiadomosci, ze w stosowany jest

monitoring wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw lub ochrony mienia

biblioteki.

(imig¢ i nazwisko — czytelny podpis; data ztozenia o§wiadczenia, miejscowosc)



Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Biblioteki Publicznej w Broku.

Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie
Biblioteki Publicznej w Broku.

Lp.

Dane wnioskodawcy

Numer
sprawy

Data
zlozenia
whiosku

Przedmiot wniosku

Osoba zalatwiajaca
whiosek

Sposob zalatwienia
wniosku

Potwierdzenie
odbioru nosnika

Podpis osoby
skladajacej
whniosek

Podpis osoby
udostepniajacej
nagranie




