ZARZADZENIE NR 8/2020
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku
z dnia 3 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmian pracy Biblioteki Publicznej w Broku.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia

okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U.
22020 ., poz. 792)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Rozszerza si¢ dziatalno$¢ Biblioteki Publicznej w Broku przywracajac dziatanie
wybranych ustug. Majac na wzgledzie wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie
epidemii COVID-19 w Polsce, Uzytkownicy bedg mogli korzystac:

a) Z czytelni, wolnego dostepu do zbioréw oraz dwodch stanowisk komputerowych do
celéw edukacyjnych oraz zwigzanych z zalatwianiem spraw codziennych.

b) Przywraca sie takze ustugi ksero.

c) Wznawia sie organizacje wydarzen kulturalnych i edukacyjnych dla Mieszkancoéw
Miasta i Gminy Brok.

§2

Wprowadza si¢ Procedurg zwrotu i wypozyczania ksigzek w Bibliotece Publicznej w Broku -
Zatacznik Nr 1.

§3

Pracownicy Biblioteki powinni bezwzglgdnie stosowaé si¢ do zasad profilaktycznych
przedstawianych 1 aktualizowanych przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny i1 Ministerstwo
Zdrowia oraz Wytycznych dla Pracownikéw - Zatacznik Nr 2.

§4

Pracownicy zapoznajg si¢ z Instrukcjami uzytkowania §rodkéw ochrony indywidualnej oraz
Instrukcjami mycia i dezynfekowania rak - Zatacznik Nr 3.

§5

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z treScig niniejszego zarzadzenia
oraz stosowania si¢ do procedur, wytycznych i instrukcji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Ewa Mtynarczuk

Dyrektor Biblioteki Publicznej w Broku



ZARZADZENIE NR 9/2020
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku
z dnia 5 sierpnia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Korzystania z materialow i uslug
Biblioteki Publicznej w Broku, wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem nr 2/2018
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Broku z dnia 1 marca 2018 .

§1

Wprowadza si¢ Zalacznik nr 3 do Regulaminu korzystania z materialéw i ustug Biblioteki
Publicznej w Broku.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Ewa Mtynarczuk

Dyrektor Biblioteki Publicznej w Broku



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora BP w Broku Nr 8/2020
z dn. 3 sierpnia 2020 r.

Procedury zwrotu i wypozyczania ksigzek w Bibliotece Publicznej w Broku

1. Stanowisko obstugi czytelnika znajduje si¢ w sali glownej Biblioteki.

2. Przy stanowisku obstugi moze przebywac 1 osoba, kolejni czytelnicy (2 osoby) czekaja
z zachowaniem bezpiecznych odleglosci na korytarzu, pozostali czekaja na zewnatrz,
stosujac si¢ do procedur obowigzujacych w zawigzku z pandemig COVID-19.

3. Kazda osobg obstuguje pracownik z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

4. Zwrocone ksigzki, po odpisaniu z konta czytelnika, sktadowane sa w kartonach,
z zaznaczeniem daty ich przyjecia. Po uptywie 3 dni zostang wiaczone do ksiggozbioru.

5. Po kazdym kontakcie ze zwroconymi ksigzkami konieczna jest dezynfekcja rekawic i
blatu. Nie wolno dezynfekowa¢ zwracanych publikacji preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu.

6. Ksigzki mogg by¢ wypozyczane przez Czytelnikow z zachowaniem wszelkich srodkoéw
ostroznosci, m.in. dezynfekowania rak.

7. W bibliotece umieszcza si¢ informacje na temat przestrzegania zasad bezpieczenstwa
przez czytelnikow.

8. Pracownicy wykonuja swoja prac¢ przy odpowiednim zabezpieczeniu i zachowaniu
wszelkich zasad bezpieczenstwa, zaopatrzeni w rgkawiczki, maski lub przylbice,
oddzieleni od czytelnika ptyta pleksi.

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora BP w Broku Nr 8/2020



z dn. 3 sierpnia 2020 r.

Wytyczne dla pracownikow Biblioteki Publicznej w Broku w trakcie epidemii

COVID-19 w Polsce.

Wytyczne dla pracownikow:

Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy, obowigzkowo nalezy umy¢ rece
woda z mydiem.

Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz r¢kawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

Zachowac bezpieczng odleglos¢ od rozmowcey 1 wspotpracownikow (rekomendowane
sa 2 metry).

Regularnie, czgsto i doktadnie my¢ rece woda z mydiem, zgodnie z instrukcja i
dezynfekowac¢ osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece.

Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtaczniki $wiatet czy biurka.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspodlne, z ktdérymi stykaja
si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych, porecze, blaty.

W przypadku wystapienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwlocznie odstapi¢ 0d wykonywania czynnosci stuzbowych, powiadomi¢ dyrektora,
ktory odsyta pracownika transportem indywidualnym do domu lub w
przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwaé na transport
W wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od
innych osob. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie czytelnikow, powiadomi¢ wlasciwa
miejscowg powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosowac¢ si¢ Scisle do
wydawanych instrukcji i polecen.

Nalezy ustali¢ obszar, w ktérym poruszat si¢ 1 przebywat pracownik, przeprowadzi¢
rutynowe sprzatanie, zgodnie z procedurami oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem



1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgloszenie incydentu do dyrektora, co umozliwi ustalenie obszaru, w ktorym poruszata
si¢ 1 przebywala osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z
procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikow oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czeséci/ cze$ciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik, i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt
z zakazonym.



http://gov.pl/web/koronawirus/
http://gis.gov.pl/

Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Dyrektora MBP Nr 8/2020
z dn. 3 sierpnia 2020 r.

Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta Namydl obydwie Splec palce
woda. Natéz wewnetrzne i namydl je.
mydto w ptynie powierzchnie dtoni.

w zagtebienie

dtoni.

Namydl kciuk Namydl wierzch Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.
druga reka wnetrzem drugiej

i na przemian. dtoni i na przemian.
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Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Uzyj srodka do dezynfekcji rak,
ktory zawiera co najmniej 60% alkoholu.

Czas trwania!
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Jak prawidtowo () o e

¥ Organization

natozyc i zdjg¢ maseczke

-

Zakryj usta i nos maska i upewnij sie, ze miedzy
twarza a maska nie ma zadnych przerw

Wymien maske na nowa, gdy tylko
bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie
masek jednorazowych

Wyrzu¢ maseczke do zamykanego
a pojemnika; umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Nie wrzucaj maseczki
do toalety!
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/ natozyc i zdjac rekawice

Przed natozeniem na dtonie rekawic doktadnie umyj
rece woda z mydtem przez minimum 20 sekund
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